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Decreto N° 2529-2004 

Aprueba la organización funcional del Centro de Sistematización de Datos

-Ce.Si.Da.-
ADICIONAL COMPUTACIÓN Ce-Si-Da

Estado de la Norma: VIGENTE
Publicado en B.O. 2611 del 23-12-2004.-

Dictado el 16-12-2004.-


NORMAS QUE MODIFICAN Y/O COMPLEMENTAN

 Artículo 1º.- Apruébase la organización funcional del Centro de Sistematización de Datos 

       -Ce.Si.Da.-, dependiente del Ministerio de Hacienda y Finanzas, según organigrama que como Anexo I forma parte integrante del presente y consecuentemente, establécense las Misiones y Funciones detalladas en el Anexo II. 

Artículo 2º.- Facúltase al Ministro de Hacienda y Finanzas para efectuar las asignaciones

 de funciones que correspondan desempeñar por personal con niveles de jefaturas, a propuesta del Subsecretario de Hacienda. 

Artículo 3º.- Establécese el Nomenclador de Funciones y Puntajes que como Anexo III 

forma parte del presente, y sustituye lo establecido por Decreto Nº 2126/83 y 3077/89 a partir del 01 del mes posterior a su formalización. 

Artículo 4º.- Determínase que la asignación establecida por el artículo precedente se esta-

blecerá por Resolución del Ministerio de Hacienda y Finanzas, dentro de los límites que impone la legislación vigente. 

Artículo 5º.- Déjase establecido que si por aplicación del presente, surge algún puntaje inferior al vigente hasta la fecha de su aplicación, este se mantendrá hasta tanto sea absorbido por modificación en la forma de cálculo de la remuneración base. 

Artículo 6º.- El presente Decreto será refrendado por el Señor Ministro de Hacienda y Finanzas.-
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ANEXO II

MISIONES Y FUNCIONES DE LA ORGANIZACIÓN FUNCIONAL DEL

CENTRO DE SISTEMATIZACION DE DATOS (Ce.Si.Da.)

DEPARTAMENTO CENTRO DE SISTEMATIZACION DE DATOS
Misión:
• Entender en la Planificación y Gestión de la Informática y en la relación con Organismos Informáticos Extra-jurisdiccionales, en virtud de la competencia del Ministerio de Hacienda y Finanzas (Ley 1666 – Capítulo V – Artículo 20 - Inciso 14 “Intervenir en todo lo atinente al ámbito informático de la Hacienda Pública Provincial”). 

Funciones: 
• Asesoramiento al Ministerio de Hacienda y Finanzas, y por extensión al Gobierno de La Pampa, para la fijación de políticas generales del ámbito informático.

• Planificación del desarrollo de los recursos informáticos. 

• Análisis y valuación de proyectos de incorporación de hardware y software. 

• Asesoramiento a organismos del Estado Provincial para la incorporación de recursos informáticos (software o hardware).

• Análisis, diseño, desarrollo, implementación y seguimiento de sistemas de información.

• Procesamiento de datos de Sistemas de Información de la Administración Pública Provincial. 

• Planificación, diseño, construcción y puesta en marcha de proyectos de redes (LAN – MAN – WAN).

• Elaboración de estándares técnicos. 

• Atención de soporte técnico, hardware y software, a usuarios. 

• Capacitación a usuarios. 

• Representación del Gobierno de la Provincia, por mandatos específicos, ante organismos Nacionales o Internacionales.

AREA DESARROLLO
Misión:
• Dirigir, coordinar y controlar las actividades de desarrollo y mantenimiento de los sistemas de información. 

Funciones: 

• Intervenir en las decisiones de incorporación de hardware y software de base y de desarrollo. 

• Coordinar y controlar las relaciones con los usuarios. 

• Cumplimentar los planes de desarrollo de sistemas, supervisando el diseño, la programación, la instalación, la puesta en marcha y el mantenimiento. 

• Controlar el desarrollo e instalación de procedimientos estándares de análisis y programación. 

• Establecer los planes de capacitación del personal en concordancia con los planes de desarrollo de sistemas. 

• Desarrollar la capacidad y evaluar el rendimiento del personal del área. 

• Participar en la administración del personal del área.

DIVISION SISTEMAS 
Misión: 
• Coordinar y controlar las tareas de desarrollo y mantenimiento de sistemas. 

Funciones: 

• Estudiar, diagnosticar y diseñar sistemas viables. 

• Asumir la responsabilidad total de los proyectos de desarrollo de Sistemas, de acuerdo a las pautas recibidas de la superioridad. 

• Determinar las asignaciones de recursos al desarrollo de sistemas. 

• Controlar los planes de instalación de Sistemas. 

• Participar en la Instalación de Sistemas. 

• Intervenir en la selección de personal para la división.

SECCION ANALISIS y PROGRAMACION 
Misión:
• Coordinar y controlar las actividades de análisis y programación del Ce.Si.Da. 

Funciones:

• Elaborar diagnóstico, análisis detallado y general de sistemas. 

• Supervisar el desarrollo de sistemas. 

• Establecer las pautas de trabajo al personal asignado, teniendo en cuenta lo establecido por la superioridad. 

• Recibir, evaluar y asignar responsable para el desarrollo de las tareas solicitadas por el usuario. 

• Supervisar y evaluar las pruebas de sistemas. 

• Controlar y Documentar las tareas bajo su responsabilidad. 

• Evaluar el comportamiento de los sistemas en marcha. 

• Recepcionar y documentar los pedidos de modificación del usuario y establecer las tareas a realizar. 

• Efectuar pruebas piloto y paralelas de sistemas. 

• Realizar mantenimiento de sistemas en funcionamiento. 

• Diagramar y codificar programas de acuerdo a las normas vigentes. 

• Verificar el desarrollo y realizar las pruebas de los programas escritos por Programadores de menor nivel. 

• Preparar lotes de prueba y programas utilitarios. 

• Coordinar las pruebas de conjuntos de programas relacionados entre sí realizados por programadores de menor nivel. 

• Auxiliar al analista a cargo de un proyecto sobre los recursos de programación que mejor se adaptan a un caso concreto. 

• Investigar, desarrollar e implementar programas utilitarios de apoyo.

SECCION ADMINISTRACION, CONTROL Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

Misión:
• Dirigir, coordinar y controlar las tareas administrativas, de control y de servicios del Centro de Sistematización de Datos. 

Funciones: 

• Planificar las tareas administrativas y de control del Ce.Si.Da. 

• Definir las estrategias y tareas de control y entrega de la información destinada a usuarios. 

• Coordinar y dar prioridad a las tareas administrativas del Ce.Si.Da.. 

• Definir, coordinar y controlar los servicios de mantenimiento de locales, traslado de personal, y otros vinculados. 

• Intervenir en la selección, capacitación y registro de antecedentes del personal a cargo. 

AREA PLANIFICACION 
Misión:
• Dirigir, coordinar y controlar la definición de políticas vinculadas a tecnologías y servicios y la formulación de proyectos específicos. 

Funciones:

• Coordinar y controlar las actividades de Planeamiento. 

• Participar en la definición de políticas y planes operativos del Ce.Si.Da.. 

• Supervisar la elaboración y realizar el control de los planes de trabajo del área. 

• Estudiar y optimizar los recursos de programación de base y transmisión de datos. 

• Participar, conjuntamente con los jefes de divisiones del área, en las pruebas de nuevo hardware y software. 

• Determinar y proponer programas de capacitación del personal. 

• Participar en la administración del personal del área. 

DIVISION GESTION DE TRANSMISION DE DATOS, ASESORAMIENTO Y CONTROL DE SERVICIOS. 

Misión: 

• Gestionar las transmisión de datos, asesorar a usuarios y realizar el control de los servicios. 

Funciones: 

• Participar en la definición de políticas y planes de transmisión de datos del Ce.Si.Da.. 

• Supervisar la elaboración y control de los planes de trabajo del área. 

• Investigar y optimizar los recursos de transmisión de datos. 

• Asesorar a organismos del Estado Provincial en incorporación e instalación de software y hardware. 

• Administrar los recursos de transmisión de datos y coordinar los planes de mantenimiento y actualización. 

• Coordinar y controlar servicios de transmisión de datos e informáticos prestados a organismos del Estado Provincial. 

• Determinar y proponer programas de capacitación del personal. 

• Participar en la administración del personal del área. 

DIVISION ADMINISTRACION DE SISTEMAS Y SOPORTE DE SERVICIOS. 

Misión: 

• Administrar y gestionar todos los servicios y el software de base, y coordinar y controlar el soporte técnico a usuarios. 

Funciones: 

• Administrar los Sistemas Operativos y la distribución de los recursos (Servidores periféricos). 

• Realizar el mantenimiento y actualización permanente de la programación de base. 

• Investigar y proponer cambios de los sistemas operativos, transmisión de datos, Bases de Datos, lenguajes de programación, etc., tendientes a mejorar la producción. 

• Participar y asesorar en la definición para la contratación de nuevos equipos y programación de base. 

• Realizar pruebas de evaluación de nuevo software o modificaciones al existente. 

• Realizar pruebas de evaluación y proyectos de implementación sobre software libre o GNU. 

• Administrar el hardware y software de las redes. 

• Apoyar a otras áreas en los temas de su incumbencia. 

• Determinar los recursos y software de Administración de Bases de Datos. 

• Administrar Bases de Datos. 

• Coordinar y controlar las definiciones de Bases de Datos.

• Determinar nuevas herramientas de administración de los servicios y software de base

• Administrar los servicios de Internet. 

• Instruir al personal en el uso de nuevas técnicas. 

• Participar en la administración del personal del área.

AREA PRODUCCION 

Misión: 

• Dirigir, coordinar y controlar las actividades de producción y operación. 

Funciones: 

• Dirigir, coordinar y controlar las tareas referentes al área. 

• Determinar lineamientos para el funcionamiento de la división operación. 

• Establecer estándares de seguridad. 

• Recopilar y analizar documentación y compararla con los estándares. 

• Coordinar la puesta en marcha de los nuevos sistemas. 

• Coordinar el apoyo a usuarios en tareas operativas. 

• Planificar la capacitación y el desarrollo del personal del área.

DIVISION OPERACION 

Misión: 

• Dirigir, coordinar y controlar las tareas de operación de todos los equipos principales del Ce.Si.Da.

Funciones: 

• Supervisar la operación y mantenimiento de los equipos. 

• Coordinar y controlar los registros de operaciones del Sector

• Realizar la distribución de turnos operativos y especiales. 

• Recopilar la documentación del sector y realizar los informes requeridos por la superioridad.

• Coordinar y verificar los servicios técnicos al equipamiento. 

• Realizar el control de los suministros básicos. 

• Coordinar la capacitación del personal a cargo.

Anexo III

Nomenclador de Funciones y Puntajes

Centro de Sistematización de Datos

       Tribunal  de Cuentas  de  la  Provincia  de La  Pampa
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