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NORMATIVA APLICABLE

@ RESOLUCION DEL TDC N°229/2025

La normativa puede consultarse a 1
traVéS del Digesto del Tribunal de Tribunal de Cuentas de la Provincia de La Pampa

Cuentas de La Pampa.

https://digesto.tcuentasip.gob.ar/

¢ QUE SIGNIFICA RENDIR CUENTAS?

Son planillas que organizan la informacién econdmica de la rendicion. Cada una cumple una
funcién especifica y debe completarse correctamente.

ANEXO A. DETALLE DE EROGACIONES Y PAGOS DEL PERIODO

¢ Qué contiene?

ESTABLECIMIENTO: PERiODO:
LOCALIDAD:

N® ' Fecha | Proveedor  Concepto i Pago Bienes de Consumo  Servicios Otros
foja Tipo Numeracion  Importe | _

Subtotal/Total

Certificamos que se ha verificado el cumplimiento de la norma dispuesta por el Decreto de montos vigente y por lo tanto no se ha
incurrido en desdoblamiento de compras.


https://digesto.tcuentaslp.gob.ar/
https://digesto.tcuentaslp.gob.ar/digesto%20tribunal/Fallos%20internos/RESOLUCIONES/Resolucion%20229-2025.html

Contiene el nombre del establecimiento, la localidad y el periodo renditivo. Debe incluir cada
comprobante pagado, identificando numero de foja, fecha de emisién, proveedor y concepto del
gasto, especificando, por ejemplo, si se trata de un bien adquirido, un servicio contratado,
viaticos, entre otros.

Asimismo, se debe detallar la forma de pago utilizada —transferencia o cheque— indicando su
correspondiente numero de transaccién y el importe abonado.

Los gastos bancarios debitados por la entidad financiera se incluiran en este anexo.

El importe de cada gasto se clasificard segun el concepto en la columna que corresponda, de
acuerdo con el destino, donde se detalla las partidas Bienes de Consumo, Servicios no
personales y Otros.

ANEXO B. CONCILIACION BANCARIA DEL PERIODO

ANEXO B: CONCILIACION BANCARIA DEL PERIODO

ESTABLECIMIENTO: PERIODO:

LOCALIDAD: CUENTA CORRIENTE N.?
Saldo seguin Resumen Bancarioal _ /_/ $
Saldo segun Libro Bancoal _ [/ / $

Mas: Cheques Emitidos y no Cobrados/Interdepdsitos

pendientes (Anexo C) $
Mas/Menos: Otros ajustes $
$

TOTAL $ $

La conciliacion bancaria consiste en comparar dos registros que deberian reflejar la misma
informacion. Por un lado, se encuentra el Libro Banco, donde el establecimiento registra todos
los movimientos realizados en la cuenta: ingresos, egresos, cheques emitidos, transferencias y
gastos bancarios. Por otro lado, esta el Resumen Bancario, que es el informe oficial emitido por
el banco.

con los informados por el banco al cierre del periodo renditivo, identificando y

El objetivo es verificar que los movimientos registrados en el Libro Banco coincidan
©
ajustando las diferencias o errores que pudieran existir.

Para realizar la conciliacion, se deben verificar los siguientes puntos:
1.Que todos los pagos registrados en el Libro Banco hayan sido debitados por el banco.
2.Que todas las transferencias recibidas estén correctamente acreditadas.
3.Que los gastos bancarios se encuentren registrados en ambos registros.



En caso de existir diferencias, estas pueden deberse, por ejemplo, a cheques emitidos que aun
no hayan sido cobrados por el proveedor. En esa situacion, dichos cheques deberan figurar como
pendientes de cobro y consignarse en el Anexo C.

Finalmente, el Anexo B resume toda esta informacion: el saldo final del resumen bancario, el
saldo del Libro Banco, los cheques o transferencias pendientes y los ajustes necesarios para
lograr que ambos saldos coincidan.

Si la conciliacion fue realizada correctamente, el Total Ay el Total B deberan ser iguales.

Encontra aca las plantillas para completar
Plantillas

ANEXO C. CHEQUES EMITIDOS Y NO COBRADOS E INTERDEPOSITOS
PENDIENTES

En este anexo se informa si existen pagos que todavia no se reflejan en el resumen bancario.

¢ Qué significa esto?

En ocasiones, se emite un cheque a un proveedor o se realiza una transferencia, pero al
momento del cierre del periodo el banco aun no registra la salida de ese dinero. Por ese motivo,
es necesario dejar constancia de esos pagos en este anexo.

ANEXO0 C: CHEQUES EMITIDOS Y N BRAD NTERDEPOSITO PENDIENTE

ESTABLECIMIENTO: PERiODO:
LOCALIDAD: CUENTA CORRIENTE N.®
Fecha . ChEl!EIE {/ Interdeposito
Numeracion Importe

TOTAL


https://digesto.tcuentaslp.gob.ar/digesto%20tribunal/Fallos%20internos/RESOLUCIONES/Resolucion%20229-2025%20-%20Formularios.pdf

Se debe indicar:
« Establecimiento y localidad.
» Periodo
» Numero de cuenta corriente
» Fecha del pago
« Nombre del proveedor o destinatario
» Medio de pago utilizado: cheque o transferencia
+ Numero de cheque o numero de transaccion
» Importe exacto
Al finalizar, se suma el total de pagos pendientes.

'
Este anexo es fundamental para explicar por qué el saldo del Libro Banco puede
@ diferir del saldo del resumen bancario, aun cuando toda la informacion se encuentre
correctamente registrada.

ANEXO D. COMPROBANTES PAGADOS Y NO RENDIDOS

Este anexo contiene los comprobantes que no pueden ser rendidos en ese periodo.

ANEXO0 D: COMPROBANTES PAGADOS Y NO RENDIDOS

ESTABLECIMIENTO} PERIODO:
LOCALIDAD CUENTA CORRIENTE N.°
s Pago
Fecha Proveecor Concepto Motive Tipo Numeracion Importe

TOTAL
Debe detallarse:
» Establecimiento y localidad.
« Periodo
« Numero de cuenta corriente Encontra aca
+ Fecha las plantillas
e Proveedor para
« Concepto del gasto
completar

» Motivo por el cual no se rinde en ese periodo
» Medio de pago utilizado PLANTILLAS
+ Numero de comprobante o transaccion
« Importe y total



https://digesto.tcuentaslp.gob.ar/digesto%20tribunal/Fallos%20internos/RESOLUCIONES/Resolucion%20229-2025%20-%20Formularios.pdf

ANEXO E. BALANCES DE CARGOS Y DESCARGOS

Este anexo resume todos los movimientos de la cuenta durante el periodo renditivo. Funciona
como un resumen final de ingresos y egresos.

En primer lugar, se registran los cargos, que incluyen:

« El saldo pendiente de rendicion del periodo anterior, si existiera.

» Los ingresos recibidos mediante transferencias del Ministerio, detallando los nimeros de
Resoluciones por las que se otorgan los anticipos para gastos de funcionamiento u otros
ingresos.

Luego se consignan los descargos, es decir:

« Todos los gastos rendidos en el periodo, los cuales deben coincidir con el total informado en
el Anexo A.

» El saldo que queda disponible para rendir en el préximo periodo.

Finalmente, se verifica que el total de cargos y el total de descargos sean exactamente iguales.

ANEXO E: BALANCE DE CARGOS Y DESCARGOS ‘

ESTABLECIMIENTO:  PERiODO: |
LOCALIDAD: CUENTA CORRIENTE N°

CARGOS DEL PERIODO
Saldo a Rendir del Periodo Anterior
Mas
Ingresos del periodo
Resolucion Ne°
Resolucion N°

Otros ingresos .
TOTAL DE CARGOS

DESCARGOS DEL PERIODO
Egresos del periodo (Anexo A)
Mas
Saldo a rendir para el préximo periodo (*) _
TOTAL DE DESCARGOS

(*) SALDO A RENDIR PARA EL PROXIMO PERIODO

Saldo Final segun Resumen Bancario (Anexo B)
Menos

Cheques Emitidos y no Cobrados (Anexo C)
Mas
Comprobantes pagados y no rendidos (Anexo D) .
SALDO A RENDIR PARA EL PROXIMO PERIODO




RENDICION COMPLEMENTARIA

¢ Quiénes deben presentarla?

Unicamente quienes mantengan gastos pendientes de rendicion al 31 de diciembre.

¢ Qué incluye?
Dentro del cuerpo principal:

« Anexo A: Detalle de erogaciones y pagos del periodo.

» Anexo E: Balance de cargos y descargos.

» Resumen de cuenta bancaria y planillas de conciliacién bancaria de diciembre.
Dentro del cuerpo complementario:

« Comprobantes pendientes respaldatorios del gasto.

¢ Cuando se presenta?
Dentro de los 120 dias posteriores al cierre del ejercicio anual.

Tambiéen podés encontrar el tutorial en video en nuestro canal de YouTube.

° jlngresé al link para verlo!

https://www.youtube.com/watch?v=bIX1bb7r-SU&t=56s
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